VIETNAM POST

BUU PIEN THANH PHO CAN THO

THONG BAO TUYEN DUNG

BUU BI1EN VIET NAM

Vi quan diém con ngudi 1a nhan t6 quyét dinh moi thanh céng, ching
t6i mong mudn moi nhimg tng vién xuat sic tham gia xay dung Buu dién thanh
phé Can Tho ngay cang 16n manh; ching t6i théng bao tuyén dung lao dong véi

cac ndi dung sau:

Lam viéc tai Buu dién Thanh phd Céan Tho
Hoac cac Buu dién Quéan/Huyén dia ban Thanh phé Can Tho

Vi tri tuyén
dung

~ A
Yéu cau

Mo ta cong vige

Noi lam viée

Nhén vién
nghiép vu Buu
chinh (Nam)
02 Ngwoi

- Trinh d6 t6t nghiép Pai hoc
chuyén nganh Tin hoc, Kinh
té, K& toan, Quan tri kinh
doanh, marketing, Tai chinh
ngan hang.

- Tiéng Anh trinh do B hoic
C, thanh thao tin hoc vin
phong.

- Nam c¢6 stre khoe tot

- Nhanh nhen, c6 ky nang
giao tiép tot.

- Nang dong, tac phong lam
viéc chuyén nghiép.

- Kha nang tiép nhan va xir ly
thong tin tot.

- Chiu dugc ap luc cong viée
cao.

- Péng gbp ¥ tudmg tot.

- Trién khai thuc hién cac quy dinh,
quy trinh nghiép vu lién quan dén
cong tac nhdn, phat, xir ly sau phat
céc san pham buu chinh chuyén phat
- Kiém so4t chét lugng dich vu: kiém
tra, thong ké béo céo chit luong dich
vu hang thang;

- Pé xuét, tham muu giai phap ning
cao chét luong dich vu;

- Phbi hop gidi quyét céc sai sot,
tranh chép chét luong, boi thuomg.

- Nghién ctru, trién khai huéng dan |

don vi truc thudc thuc hién cac van
ban nghiép vu do Tong cong ty ban
hanh. \

- Theo déi, giam sat, don déc don vi
truc thudce thue hién diung céc 1énh
diéu hanh cua Toéng cong ty va qui

dinh vé quy trinh nghiép vu, chat

luong cac d!ch‘ vu buu chinh.

- Phoi hop, ho trg cac don vi xu ly
nhimg su vu phat sinh trong qua
trinh cung cap dich vu; D¢ xuat cac
stra d6i, bd sung can thiét lién quan
dé quy trinh cung cép dich vu véi
Tong cong ty.

- Tham gia cong tic kiém tra, tap |

huén va b:i\)i dudng vé nghiép vu do
BDT/TP 16 chirc.

Phong K§ thuat
Nghi¢p vu Buu
dién thanh pho

. Can Tho




- Xay dung va dé xuat cai tién cong
doan cua san pham/dich vu

Nhin vién Ké
toin (Nam)
06 Negwoi

- Trinh d6 tir Pai hoc tro lén
chuyén nganh K& toan, Kiém
toan

- Uu tién tng vién c6 kinh
nghiép trong linh vuc ké toan
tir 1 ndm tro lén

- Tiéng Anh trinh d0 B hoac
C, thanh thao tin hoc vén
phong.

- Nam ¢6 strc khoe tét

- Nhanh nhen, c6 k¥ nang
giao tiép tot.

- Nang dong. tac phong lam
viéc chuyén nghiép.

- Kha nang tiép nhén va xu ly
théng tin tot.

- Chiu duoc ap luc cong viée
cao.

- Péng gop ¥ tudng tot.

- Kiém tra, soat xét hach toan ké toan
dbi voi ké toan vién chi tiét thudc cac
phéan hanh phu trach, dam bao phan
anh day du, chinh xéc. kip thoi cac
nghiép vu kinh t¢é phat sinh.

- Lap cac bao céo ké toan tong hop
theo linh vuc ké toan duogc phén
cong phu trach theo qui dinh

- Lap bdo cio ké toan quan tri dinh
ky (thang/quy/nam) theo qui dinh

- Cung cap so licu ké toan tong hop
th:eo yéu cdu quan Iy (trudng don vi,
cap trén, co quan kiém toan)

- Huéng dan, kiém tra nghi¢p vu doi
v6i cac ké toan vién chi tiét thudc
cac phan hanh, linh vyuc phu trach

- Quan ly doanh thu, chi phi tai don
Vi.

- Thue hién cac nghiép vu ké toan.

- Théng ké va tong hop so liéu ké
todn khi o yéu cau.

Buu dién thanh
phd Can Tho —
Lam viéc theo su
phan cong cua
Lanh dao.

Nhén vién To6
chirc Hanh
chinh (Nam)
02 Nguwdoi

Trinh dd t6t nghiép Pai hoc
chuyén nganh Tin hoc, Kinh
té, Ké todn, Quan tri kinh
doanh, marketing, Tai chinh
ngan hang.

- Tiéng Anh trinh d6 B hoac
C, thanh thao tin hoc véan
phong.

- Nam ¢6 stre khoe tdt

- Nhanh nhen, cé k§ nang
giao tiep tot.

- Nang dong, tic phong lam
viéc chuyén nghiép.

- Kha nang tiép nhan va xir ly
thong tin tot.

- Chiu duoc ap luc cong viée
cao.

- Péng gop y tuong tot.

Td chirc thuc hién, theo doi, hudng
dan cac don vi truc thudc thuc hién
ké hoach da dugc duyét.

Xdy dung, sua dbi cac chinh sach,
quy dinh vé& dao tao boi dudng can
bé cuia BDT/TP. Nghién ciru, dé wat
d6i méi cong tac dao taophét trién
ngudn nhan luc caa BDT/TP.

T6 chire xdy dyng, trinh ban hanh va
huéng dan, trién khai thuc hién cac
quy dinh cia Téng cong ty, BDT/TP:
Thuce hién cac thu tuc, quy trinh lién
quan dén CBCNV

Té chirc va thue hién hodc phdi hop
t6 chirc thue hién cong tic bao vé
chinh tri néi bo trong BDT/TP.
Nghién ctiru bd sung, stra doi cac
chinh sach, quy dinh vé cong tac to
chirc can by cua BDT/TP.

Thue hién cac cong viée khac theo
su phan cong cua nguoi quan ly truc
tiép.

Phong T6 chirc
Hanh chinh Buu
dién thanh phd
Can Tho

Nhan vién ban
hang di phat
trién thi truong
(Nam/Nir)
20 Nguoi

- Trinh @ Pai hoc tro 1én
chuyén nganh Kinh té Tai
chinh, Quan tri Kinh doanh...
- C6 kinh nghiém trong linh
vuc kinh doanh, giao tiép
khach hang

- Thuc hién cac cong viéc lién quan
dén ban hang, dich vu: Xuc tién cac
hoat dong ban hang, dich vu, thuc
hién chuong trinh cham soc khach
hang, diéu tra thi truong. tim kiém
khach hang mai.

Buru dién thanh
phd Can Tho
(Ninh Kiéu, O
Mon, Binh Thuy,
Cai Rang, Thét
Nét, Phong Dién,




- Nhanh nhen, c6 k¥ ndng
giao tiép tot.

- Nang dong, tac phong lam
vi¢e chuyén nghiép.

- Kha nang tiép nhén va xir ly
thong tin tot.

- U'u tién biét phan tich, danh
gia hiéu qua cac chién dich
quang cdo khuyén mai cua
Cong ty.

- Péng gop ¥ tudng tot.

- Thu thap thong tin vé tinh hinh st
dung cac dich vu cua khach hang.
- Xéay dung ké hoach kinh doanh.
- Giai phap 6n dinh thi phan va tim

kiém phat trién khach hang, nghién |

ctru phat trién dich vu.

- C6 kinh nghiém trong linh vuc ban
hang.

- Nghién ctru d6i thi canh tranh.

- Lam viéc theo nhém dé dat muc
tiéu dé ra.

Théi Lai, Co Do,
Vinh Thanh).

Uu tién lao dong
tai dia phuong.

Nhén vién Buu
ta giao hang
(Nam)

03 Nguoi

- Tot nghiép THPT tro 1én.

- Thong thao dudng phé.

- C6 strc khoe tét. Chap nhan
tiang ca khi c6 yéu cau

- C6 ky nang giao tiép tot,
trung thuc, nhanh nhen

- Nhiét tinh va co trach nhiém
cao trong cong viéc '

- Uu tién mg vién c6 kinh
nghiém, ngudi dia phuong va
B0 doi xuat ngil.

- Nhén cong viéc dau ca tir t0
truémg/trudng ca va chuan bi phuong
tién, dung cu lam viéc.

- Nhén buu giri va céc san phdm
chuyén phat dé phat dén dia chi
khach hang.

- Thu gom, chdp nhan/nhan buu gui
tai dia chi khach hang.

- Nop céc khoan tien thu duogc tur l

khach hang hang ngay va thuc hién
cong tac bao céo théng ké theo qui
dinh.

- Tiép thi, kinh doanh cac san phdm
dich vu khac cua buu dién dugce phan
cong thuc hién.

- Thuc hién céc cong viéc khéc theo |

su phan cong clia ngudi quan ly truc
tiep.

' Buu dién Trung

taim O Méon. Uu
tién lao dong tai
dia phuong.

Giao dich vién
(Nam/Nir)
05 Nguwoi

- Trinh do tir Cao dang, DPai
hoc tréd lén chuyén nganh
Kinh té Tai chinh, Quan tri
Kinh doanh...

- C6 strc khoe tét. Chép nhan
tang ca khi c6 yéu cau

- Cé ky nang giao tiép tot,
trung thuc, nhanh nhen

- Nhiét tinh va c¢o trach nhiém
cao trong cong vi¢c

- Uu tién tng vién c6 ngoai
hinh, kinh nghiém giao tiép
khach hang.

Giao dich khach hang tai quay, thuc
hién cung cép cac san pham, dich vu
Buu chinh.

Thue hién cong tac cham soc khach
hang.

Tiép nhén va giai quyét khiéu nai cua
khach hang thugc pham vi quyén han
duoc giao.

Buu dién thanh
phé Céan Tho
(Ninh Kiéu, Cai
Rang, Binh Thuy,
O Man)

Uu tién lao ddng
tai dia phuong.

* Quyén loi chung dwoc hwong.

- Luong thoa thuan.

- Pugc cung cap cac trang thiét bi day du dé phuc vu cong viéc.

- Pugc ho trg chi phi dao tao, ning cao nghiép vu thudng xuyén.




- Bugc lam viéce trong moi truong niang dong va chuyén nghiép.
* Ho so' dur tuyén gom:

- Don xin viéc, CV ca nhéan ,02 anh 3x4, so yeu ly lich cé dan anh 4x6, ban sao ching
minh thu nhan dan, cac van biang, chirng chi, bang diém (Khéng can cong ching)

- Giay kham stre khoe, gidy xac nhan hanh kiém cuia dia phuong.

- Hinh thtre thi tuyén: Phong vén truc tiép, thoi gian phong vén s& thong bao cu thé
dén tung thi sinh.

* Pia diém va thoi gian tiép nhan ho so:

- Phong T chire - Hanh chinh- Lau 01, Buu dién thanh phd Can Tho sé 02 Hoa Binh,
phuong An Héi quan Ninh Kiéu TP Cén Tho;

- Thong tin lién hé Mr.Tan 0936.148.928, Ung vién c6 thé nop ho so qua dia chi mail:
huynhtan266868(@gmail.com

- Thoi gian nhan ho so: 20/02/2019 — 31/03/2019 6=

Can Tho, ngay 19 thdng 02 nam 2019
GIAM POC

- -
&\ TONG CONG TY
BUUPIEN

Quach Giang Son




