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THONG BAO TUYE EN DUNG

Cong ty ching t8i dang ¢ nhu cau tuyén dung Nhan Vién véi cac yéu cau va ndi dung nhu sau:

1.Vi tri : Nhian Vién
Hanh chinh - Nhén sy
S6 lwgng: 1 nguoi

Mo ta cdng viée: Thyc hi¢n cong tac hanh chinh - nhan sy lién quan dén tuyén dung.
luong bong. phc loi va dao tgo. dam bao day du théng tin, ding theo quy dinh cua phap
ludt va kip thoi theo yéu ciu hoat dong va su phil trién cua cang ty.
Nhiém vy ¢ong vice:
1. Tmfen dung
-Ti |cp nhan yéu cau luycn dung tur cac bo phan;
- Té chirc tuyén dung theo ké hoach da dugc phé duyét:
- Phdi hop véi cac bo phan lién quan chuan bj trang thiét bi lam viée va thue hi¢n cong
viée dao tao dinh hudng. hdi nhdp cho nhan vién mdéi.
2. Quan hé nhan su
- Té chiie cac su kién, hoi thao. tige ndi b cong ty:

dén nhan su:
- Thu thap théng tin vé tinh hinh nhéan su thong qua vige tiép can. trao ddi thong tin e
nhan vién trong ndi bo va kip thoi phan anh dén cdp trén tinh hinh nhan sy trong cong’
3. Lwong, thuong va phiic loi
- Cham cong, tinh luong, thuong;
- Theo ddi va thuc hién cac ché do BHYT, BHXH, BHTN cho nhan vién cong ly.
4. Khdac

- Quan ly. luu trir ho so nhan vién, dir li¢u hanh chinh - nhan sy;
- Theo ddi va cung cap trang thiét bj. van phong pham cho cic phong ban:
- Té chuc va thuc hi¢n cong tac hanh chinh - nhan sy khéc theo chie niang nhiém vy va
theo ycu cau clia cdp trén.
Yéu cau:

- Tét nghiép Dai hoc trd 1én cée chuyén nganh c6 lién quan: (Khéng yéu cau kinh
nghié¢m)

- Thanh thao vi tinh viin phong. k§ nang soan thao van ban:

- Co k¥ nang lap ké hoach, té chirc va giam sat cong vige, xu 1y giai quyét mau thuan.
xung dot;

- K¥ ndng giao tiép, trinh bay van dé ro rang, mach lac va tu tin;

- Ngoai hinh wa nhin;

- Tinh céch vui ve. lam viée nhiét tinh. trung thyc, nhanh nhen va chiu dugce ap luc cao
trong cong viéc.

- Dudi 30 tuoi.

2. Gidi tinh

Nir

- Thyc hién theo sy chi dao cua cap trén trong viéc Ituycn thong cédc thong tin ¢o lién quan |

3. Mire lwong

Tur 6.000.000 VND tro 1én (tay theo nang luc)

4. Thoi gian lam viée

-8 gio/ngay. Tir thar 2 dén thir 6

5. Noi lam vi¢e

Tai TP. Can Tho (Tru sé Cong ty).

6. Ché dd dai ngd

e Luong thang 13

» Lam vi¢c theo gio hanh chinh. duge huong ché do nghi. I& tét theo quy dinh plmp
ludt

e M0i truong lam viée hién dai, chuyén nghi¢p. nang dong. c6 co hdi thang tién va
on dinh lau dai. Dong nghi¢p than thign, san sang giap do.

o Duogc tham gia BHXIL, BHYT. BH that nghiép theo quy dinh cua nha nudc,
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Dugc kham sire khoe hang nam

o Qua tdng cac dip dac biét

s Du lich. picnic hang nam. tiée cho nhan vién: trung thu, giang sinh. tan nién. tat
nién....

o Tham gia cac hoat dong ngoai khoa nhu: da bong, team building. ndu an. van
nghe....

o Vanhi¢u quyén loi khac nhu:

+ Duogc huong trg cép tiéng Nhat:

+ 12 ngay nghi phép trong nam. khong nghi s& duoe nhan tién; !

+ Co hdi di cong tac tai Nhat:

+ Tra luong khi lam ngoai gio.

- CV mo (@ rd qua trinh hoc tap, cong tac, ky ning, kinh nghiém ban than.
- Anh 3x4 (moi nhét trong vong 3 thang).

- Gidy CMND (2 mat).

- Cée bang cap. chimg chi ¢o lién quan.

7. Hd so dyr tuyén
(Khéng cin
cong chirng)

Chi nhén ho so' qua e-mail

Giri hd so du tuyén dén dia chi e-mail:
contact@vina.sancoh.co.jp
8. Nop hd so - Tiéu dé e-mail ghi td : HSXV Vi trf (mg tuyén Ho va tén ‘
VD: HSXV_NVHCNS NguyenVanA
bién thoai Cong ty: 02923.819.443
(Lién h¢ Ms Ngoc ']*uyén, trong gio hanh chinh)

Thoi han nhan hd so: Tir ngay ra thdng bao dén hét ngay 18/03/2018.
Luu y: Chi lién lac véi nhitng hd so dat yéu cdu. -




